
 

Das Bundeskanzleramt bildet aus! 
    

  

 

Das Bundeskanzleramt bietet zum 1. August bzw. zum 1. September 2012 in Berlin 
Ausbildungsplätze für die Berufe 

1) Verwaltungsfachangestellte/r Doppelqualifizierung 
(zusätzlich mit dem Erwerb der Fachhochschulreife) 

2) Verwaltungsfachangestellte/r 
3) Fachangestellte/r für Bürokommunikation 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung ! 
 
Was erwarten wir von Ihnen? 
  Eine überdurchschnittliche Fachoberschulreife bzw. eine 

Hochschul- oder Fachhochschulreife 
 Gute Leistungen in den Fächern Deutsch, Mathematik und 

Englisch 
 Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit und eine 

rasche Auffassungsgabe 
 Interesse an der Arbeit mit dem PC und anderen modernen 

Kommunikationstechniken 
 Gute Umgangsformen 
 Fundiertes Allgemeinwissen 

 
Die Ausbildungsgänge qualifizieren für Aufgaben in der mittleren Funktionsebene der 
gesamten öffentlichen Verwaltung. 
 
Die Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt. 
Das Bundeskanzleramt beteiligt sich aktiv an der Umsetzung des Nationalen 
Integrationsplanes und würde sich über qualifizierte Bewerbungen von Menschen mit 
Migrationshintergrund freuen. 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bitte nach Möglichkeit über das im 
Internet unter 

https://onlinebewerbung.dienstleistungszentrum.de/BaSys2Webapp/BKAmt-Azubi-2012/index.html 
 
eingestellte Online-System bis zum 10. Januar 2012 

Passwort und Account erhalten Sie dort unter Angabe Ihrer E-Mail-Adresse.  

Für Rückfragen zum Bewerbungsverfahren steht Ihnen Herr Schmidt vom Servicezentrum 
Personalgewinnung im Bundesverwaltungsamt unter der Rufnummer 022899 358-9952 
gerne zur Verfügung. Sollten Sie sich nicht online bewerben können, melden Sie sich 
zwecks Zusendung des Bewerbungsbogens unter der o.a. Telefonnummer. 
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